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การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ

การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ เป็นการบนัทึกขอ้มลูตัง้ตน้ท่ีส าคญัในการใชง้านโปรแกรม โดยจะตอ้งบนัทึกใหค้รบตามจ านวนหอ้งตามท่ีมีทัง้หมดใน

โครงการ โดยสามารถบนัทึกได ้2 แบบ ดงัน้ี

1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง (เหมาะกบัโครงการท่ีมีหอ้งจ านวนไมม่าก)

2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์(เหมาะกบัโครงการท่ีมีหอ้งจ านวนมาก)

Master Dara ท่ีเกี่ยวขอ้งในการบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ ไดแ้ก่

1. ขอ้มลูบคุคล ประเภทลกูหน้ี คือ โครงการ,เจา้ของรว่ม,

ผ ูเ้ช่าและบคุคลภายนอก (จากเมนขูอ้มลูหลกั)

2. อาคาร (จากเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน)

3. ประเภทหอ้งชดุ (จากเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน)

4. สถานะหอ้งชดุ (จากเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน)

5. สถานะหอ้งชดุ (จากเมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน)



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง  เขา้ท่ีเมนขูอ้มลูหลกั > ขอ้มลูหอ้งชดุ

กดปุ่ ม “เพ่ิม”



กรอกขอ้มลูดงัน้ี บา้นเลขท่ี, หอ้งชดุเลขท่ี, โฉนดเลขท่ี, อาคาร, ชัน้ท่ี, พ้ืนท่ี , อตัราสว่นกรรมสิทธ์ิ, ประเภทหอ้งชดุ, สถานะหอ้งชดุ

ตอ้งกรอกช่องท่ีมี * ใหค้รบ 

การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

คน้หาช่ือเจา้ของรว่ม



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

กรณีไม่พบรายช่ือเจา้ของรว่มใหก้ดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

แลว้เพ่ิมรายช่ือเจา้ของรว่ม โดยกดปุ่ ม



เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”

การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู

เม่ือตอ้งการเพ่ิมช่ือเจา้ของรว่มรายใหม่ กดปุ่ ม “เพ่ิมใหม่” แต่ถา้ไม่ตอ้งการเพ่ิมช่ือเจา้ของรว่มรายใหม่ กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

เม่ือคน้หาช่ือเจา้ของรว่มอีกครัง้ก็จะแสดงรายช่ือท่ีเพ่ิมไว้

หรอืสามารถพิมพช่ื์อเจา้ของรว่มแลว้คลิกเลือกไดเ้ช่นกนั



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

- ถา้มีขอ้มลูอ่ืนๆ ก็สามารถเลือกได ้เช่น วนัท่ีโอนกรรมสิทธ์ิ หรอืขอ้มลูผ ูเ้ช่า

- ภาษาในเอกสาร จะแสดงในใบแจง้หน้ีและใบเสรจ็ของหอ้งนัน้ๆ ตามภาษาท่ีเลือก 

กรณีหอ้งท่ีสรา้งเป็นหอ้งนิติฯหรอืหอ้งท่ีสรา้งข้ึนมาแต่

ไม่ตอ้งแจง้หน้ีให ้ต๊ิกเลือกไม่แจง้หน้ี

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู

เม่ือตอ้งการเพ่ิมขอ้มลูหอ้งชดุใหม่ กดปุ่ ม “เพ่ิมใหม่” แต่ถา้ไม่ตอ้งการเพ่ิมขอ้มลูหอ้งชดุใหม่ กดปุ่ ม “ปิด”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

สามารถอปัโหลด ไฟลต่์างๆ ท่ีเกี่ยวกบัหอ้งชดุน้ีเก็บไวไ้ด ้

เช่น ไฟลโ์ฉนด อช.2, รปูหนา้หอ้ง เป็นตน้



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 1. การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุท่ีละหอ้ง 

- เม่ือกดปุ่ มปิดจากหนา้ท่ีแลว้ จะแสดงขอ้มลูหอ้งชดุท่ีเพ่ิมไว้

- หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูใหค้ลิก คอลมัน ์บา้นเลขท่ี

- หากตอ้งการลบขอ้มลูใหค้ลิก ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์เขา้ท่ีเมนขูอ้มลูหลกั > ขอ้มลูหอ้งชดุ

กดปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเทมเพลต”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

เปิดไฟล ์Excel กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น  โดยท่ีตอ้งกรอกช่องท่ีมี * ใหค้รบ 



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

ตวัอยา่งการกรอกขอ้มลู



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

ในไฟล ์Excel Template จะเพ่ิมแถวใหท้ัง้หมด 1000 แถว ถา้มีหอ้งชดุไม่ครบ 1000 หอ้งใหล้บแถวว่างออกไป  แต่ถา้เกิน 1000 หอ้งให้

เพ่ิมแถวใหม่เองไดเ้ลย 



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

กดปุ่ ม “อปัโหลดเทมเพลต”

กรอกขอ้มลูใน Template เรยีบรอ้ยด าเนินการดงัน้ี



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

กดปุ่ ม “ตรวจสอบ”

เลือกไฟล ์Template



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

หลงัจากกดปุ่ มตรวจสอบ โปรแกรมจะแสดงขอ้มลูท่ีพรอ้มจะยืนยนัการอปัโหลด

แถวท่ีมีแถบสีสม้ เกิดจาก

1. กรอกขอ้มลูคอลมัน ์ * ไม่ครบ

2. ขอ้มลูท่ีจะน าเขา้ซ ้ากบัขอ้มลูท่ีมีอย ูแ่ลว้ในโปรแกรม



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

เม่ือกดยืนยนัทัง้ท่ียงัมีแถวท่ีมีแถบสีสม้อย ู ่โปรแกรมจะแจง้เตือนและไม่สามารถอปัโหลดขอ้มลูได ้ โดย

จะตอ้งท าการตรวจสอบและแกไ้ขขอ้มลูไฟล ์Excel Template ใหถ้กูตอ้ง



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

ตอ้งกรอกช่องท่ีมี * ใหค้รบ 



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

เม่ือจ านวน ท่ีตรวจสอบไม่ผา่นเป็น 0 แลว้กดปุ่ ม “ยืนยนั”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

เม่ือตอ้งการอปัโหลดขอ้มลูกดปุ่ ม “ยืนยนั” แต่ถา้ไม่ตอ้งการอปัโหลดขอ้มลูกดปุ่ ม “ยกเลิก”



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

เม่ือกดปุ่ ม “ยืนยนั” โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการอปัโหลดขอ้มลู  ใหก้ดปุ่ มปิด 



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

- เม่ือกดปุ่ มปิดจากหนา้ท่ีแลว้ จะแสดงขอ้มลูหอ้งชดุท่ีเพ่ิมไว้

- หากตอ้งตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูใหค้ลิก คอลมัน ์บา้นเลขท่ี

- หากตอ้งตอ้งการลบขอ้มลูใหค้ลิก ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ

กดปุ่ ม “พิมพ”์ เพ่ือตรวจสอบแลพพิมพร์ายงานขอ้มลูบหอ้งชดุ



การบนัทึกขอ้มลูหอ้งชดุ > 2. การขอ้มลูหอ้งชดุโดยการ Import จาก Excel ไฟล ์

หนา้จอพิมพร์ายงานขอ้มลูหอ้งชดุ



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั
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